
Tietosuojaseloste: Eettisen ohjeen luonnoksen kommentointi 

Päivitetty: 5.11.2026 

1. Rekisterinpitäjä 

Arkistoyhdistys – Arkivföreningen ry 

Y-tunnus: 1487452-6 

Osoite: PL 755, 00101 Helsinki 

Arkistoyhdistys kerää saadut kommentit. Kommentit käsitellään eettisten ohjeiden yhteisessä 
valmisteluryhmässä, jossa ovat edustettuina viisi yhdistystä (ks. kohta 7). 

2. Yhteyshenkilö tietosuoja-asioissa 

Sähköposti: sihteeri(at)arkistoyhdistys.fi 

3. Mihin tietoja käytetään 

Tietoja käytetään arkisto-, asiakirjahallinnan ja tiedonhallinnan eettisten ohjeiden 
päivitysluonnoksen kommenttien keräämiseen, käsittelyyn ja huomioimiseen. Tietoja ei käytetä 
mihinkään muuhun tarkoitukseen, eikä niillä tehdä automaattista päätöksentekoa tai profilointia. 

4. Käsittelyn peruste 

•​ Nimi ja sähköposti: suostumus (tietosuoja-asetus, 6 artiklan 1 kohdan a alakohta). 
Yhteystietojen antaminen on vapaaehtoista, ja suostumuksen voi perua milloin tahansa. 

5. Mitä tietoja kerätään 

•​ Kommentit ja tieto siitä, mitä kohtaa ne koskevat 

•​ Vapaaehtoiset taustatiedot: työpaikan tyyppi 

•​ Vapaaehtoinen nimi ja sähköpostiosoite 

 

Älä kirjoita kommenttiin tietoja yksittäisistä henkilöistä, esimerkiksi nimiä, asiakastietoja tai 
terveystietoja. Jos kommentti kuitenkin sisältää tällaisia tietoja, ne poistetaan. 

6. Mistä tiedot saadaan 

Tiedot saadaan sinulta itseltäsi lomakkeen kautta. 

7. Kuka näkee tiedot 

Vastaukset kerätään Microsoft Forms -palveluun, jonka tarjoaa Microsoft. Lisätietoa palvelun 
tietoturvasta ja tietosuojasta: Tietoturva ja tietosuoja Microsoft Formsissa. 

Kaikki kommentit käsitellään eettisten ohjeiden yhteisessä valmisteluryhmässä, ja kommentteja 
käsittelee vain valmisteluryhmä. Ryhmässä ovat edustettuina Arkistoyhdistys – Arkivföreningen 
ry, Tiedon- ja arkistonhallinnan ammattiyhdistys ry (TAAY), Kunnallisarkistoyhdistys ry, 
Liikearkistoyhdistys ry ja Yksityiset Keskusarkistot ry. Lisäksi ryhmässä ovat yliopistonlehtori 
Pekka Henttonen ja KAM-juridiikkaryhmän edustaja, SKS:n arkistonjohtaja Outi Hupaniittu. 
Ryhmän jäsenet näkevät vastaukset, myös silloin kun he edustavat muuta yhdistystä kuin 
Arkistoyhdistystä. Tietoja ei luovuteta muille. 

https://support.microsoft.com/fi-fi/forms/security-and-privacy-in-microsoft-forms


Kommentteja ei julkaista, eikä niistä julkaista yhteenvetoa tai lainauksia, joista yksittäinen 
vastaaja voisi tunnistua. 

8. Kuinka kauan tietoja säilytetään 

Nimet ja sähköpostiosoitteet poistetaan, kun palaute on käsitelty, viimeistään 31.3.2027. 
Kommentit säilytetään ilman yhteystietoja ohjeiden uudistuksen dokumentointia varten 
ohjeiden hyväksymiseen asti ja sen jälkeen 2 vuotta. 

9. Sinun oikeutesi 

Sinulla on oikeus saada tietää, mitä tietoja sinusta on kerätty, ja pyytää niiden oikaisua tai 
poistamista. Sinulla on myös oikeus pyytää käsittelyn rajoittamista, vastustaa käsittelyä ja perua 
antamasi suostumus. Voit käyttää oikeuksiasi ottamalla yhteyttä kohdan 2 yhteyshenkilöön. 

Jos katsot, että tietojasi on käsitelty lainvastaisesti, voit tehdä valituksen tietosuojavaltuutetun 
toimistolle (tietosuoja.fi). 

10. Tietoturva 

Vastaukset ovat salasanalla suojattuina, ja niitä käsittelevät vain edellä mainitut henkilöt. 

https://tietosuoja.fi
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